Polecenie stuzbowe NR </

Dyrektora Zarzadu Mienia Skarbu Patistwa
z dnia £Z.Q4.... 2014r

W sprawie zasad organizacyjnych udzielania zaméwieri publicznych, organizacji i trybu pracy
oraz zakresu obowigzkéw czionkow komisji przetargowej a takze udzielania zamoOwien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wartosci w zlotych w Zarzadzie Mienia Skarbu
Panstwa.

Na podstawie § 5 pkt 1 Statuty Zarzagdu Mienia Skarbu Panstwa stanowigcego zalgcznik
do Uchwaty Nr XLIII/1004/2004 Rady m.st. Warszawy z dnia 02 grudnia 2004r., poleca
si¢ co nastepuje:

§1

1. Niniejsze polecenie okresla:

a) zasady organizacyjne udzielania zamowien publicznych  dokonywanych
ze Srodkdw publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pozn. zm.) wzér druku
wniosku powyzej 30 000 EURO zat. nr 2 do niniejszego polecenia oraz udzielania
zamOwien publicznych bez stosowania ustawy (Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych do 30 000 EURO — zat. Nr 1 do polecenia), a takze organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow komisji przetargowe;j,

b) organizacie i tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw statej komisji
przetargowej,

¢) regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktoérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych kwoty 30000 EURO — stanowigcy zalgcznik nr 1
do niniejszego polecenia.

2. Czynnosci kierownika zamawiajgcego wykonuje Dyrektor Zarzadu Mienia Skarbu
Panstwa, lub osoba pisemnie przez niego upowazniona do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanego dalej
»Kierownikiem zamawiajacego”.

§2

Dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielania zaméwien
publicznych wladciwa jest stata komisja przetargowa, ktérej skiad zostanie ustalony przez
Dyrektora Zarzadu Mienia Skarbu Paristwa w odrebnym poleceniu shuzbowym.

§3

1. Kierownik zamawiajacego, zatwierdza wniosek o wszczeciu postepowania w sprawie
udzielenia zaméwienia. Wniosek wymaga uzyskania akceptacji Giéwnego
Ksiggowego  Zarzadu  Mienia  Skarbu Pafistwa  przed  skierowaniem
go do zatwierdzenia.




2. Wzory wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 1 okredlajg zalgczniki nr 1 1 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych zat. nr 1 niniejszego polecenia.

§4
1. Kierownik zamawiajacego, zatwierdza propozycje i wnioski komisji przetargowej.

2. Kierownik zamawiajacego, moze okredli¢ w drodze polecenia stuzbowego
indywidualne zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

§5

1. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Wykonujgc czynnodci, o ktorych mowa w poleceniu komisja przetargowa stosuje
przepisy Ustawy oraz Regulamin udzielania zamowien publicznych , - zalgcznik nr 1
do niniejszego polecenia.

§6

1. Skiad komisji przetargowej do przeprowadzenia konkretnego postgpowania wyznacza
kierownik zamawiajacego, ze skladu stalej komisji, o ktorej mowa w § 2, wpisujac
i zatwierdzajac wniosek o wszczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

2. W przypadku zaméwien o wartosci od 3000 EURO w sklad komisji przetargowej
wchodza co najmniej cztery osoby.

3. Dla skutecznodci czynnosci podejmowanych przez komisj¢, wymagana jest obecnos¢
co najmniej polowy jej cztonkow.

§7

W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, o kiorej mowa w § 2
czynno$ci zastrzezone dla przewodniczgcego wykonuje osoba wskazana w odrgbnym
poleceniu shuzbowym.

§8

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwiocznie
po otrzymaniu od Kierownika zamawiajacego, zatwierdzonego wniosku o wszczecie
postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz materialtéw umozliwiajacych
przygotowanie — projektow dokumentéw niezbednych do  przeprowadzenia
postepowania i wymaganych przepisami ustawy oraz przepisami wykonawczymi.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwyklg wigkszodcig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za” i,przeciw”,
rozstrzyga glos przewodniczgcego.



Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu. Moze natomiast
zadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

Komisja przetargowa, w przypadku wymagajacej wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o powolanie bieglych (rzeczoznawcéw). Przedkladany
wniosek ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawczy) musi zawiera¢ uzasadnienie.
Zakohczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego.

§9

Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkdéw komisji przetargowe,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

Sekretarz komisji przetargowej, w szczegdlnodci: dokumentuje prace komisji
przetargowej w formie protokotu postgpowania oraz zapewnia forme pisemng
i elektroniczng postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych wedlug wymagan
okreslonych przepisami ustawy.

§ 10

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sig lub
zamierzajgcych sie ubiegaé o zamdéwienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie,
7e nie podlegajg wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, o treci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Ustawy.

W przypadku ujawnienia w toku postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ si¢ z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;.

Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ Kierownika
zamawiajgcego o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez w przypadku nie
wywigzania si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami polecenia.

Kierownik zamawiajgcego, odwolujac czlonka komisji przetargowej moze
uwzgledniajgc postanowienia § 6 ust. 2 i 3, wskaza¢ do sktadu komisji przetargowe;j
nowa osobe.

Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka komisji, o ktérym
mowa w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba, ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.



. Postanowienia ust. 1-4 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

_ Postanowien ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.

Postanowienia ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawdg.

§ 11

. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi

zamawiajgcemu.

1) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

2) propozycje listy wykonawcow, do ktérych beda skierowane zaproszenia,

3) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia.

. Kierownik zamawiajacego zatwierdza przedtozone dokumenty lub odmawia
zatwierdzenia projektéow dokumentow, jezeli w jego ocenie sa one niezgodne
z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi, a w szczegélnosci postanowienia
w nich zawarte nie gwarantujg wyboru najkorzystniejszej oferty lub sag niekorzystne
dla Zarzadu Mienia Skarbu Pafistwa. Odmowa zatwierdzenia musi zawieral pisemne
uzasadnienie.

_ Zatwierdzenie dokumentéw okreslonych w pkt. 1 przez kierownika zamawiajgcego
stanowi podstawe do rozpoczecia postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego
poprzez odpowiednio skierowane ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert lub
negocjacji oraz wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw wymienionych
ust. 1 i 3, wedtug zasad okreslonych przepisami ustawy i wewnetrznym Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000 EURO.

§12

Przeprowadzajgc postgpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego komisja

przetargowa, w szczeg0lnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasénien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnianej
wykonawcom ubiegajgcym  si¢ lub zamierzajacym sie ubiega¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego,

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 1,

3) wnioskuje o przedtuzenie terminu skladania ofert,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg
i wewnetrznym Regulaminem udzielania zamdwien publicznych o wartosci
do 30 000 EURO,

5) dokonuje otwarcia ofert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustaws,

7) wnioskuje o odrzuceniu ofert w przypadkach okreslonych w ustawie,



8) ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

9) wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania z ofertg, w tym terminu waznosci
wadium,

10) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania.

Kierownik zamawiajacego, akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktorych nowa w ust. 1
przekazywane uczestnikom postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane
w postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi, lub
zatwierdza wniosek o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiocie danego zamdwienia.

W przypadku, gdy czynnosci o ktéorych mowa w ust. 2 zostang dokonane
Z naruszeniem przepisow prawa, Kierownik zamawiajgcego po stwierdzeniu
zaistnienia takich okolicznosci poleca komisji powtoérzenie tych czynnosci.
W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia
postepowania, postgpowanie uniewaznia sie.

§13

1. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udzielenie
danego zamdwienia przekazuje za pokwitowaniem wszystkie dokumenty zwigzane
z pracg komisji, do Referatu ds. Administracyjno-Gospodarczych.

2. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslonych
W ustawie oraz niniejszym poleceniu.

3. W sprawach nie uregulowanych poleceniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907, z pdzn. zm.2)

§ 14

Traci moc Polecenie Stuzbowe Dyrektora Zarzgdu Mienia Skarbu Panstwa
Nr 11/2013 z dnia 14.05.2013 r.

§15

Polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZEJ
30.000 EURO w Zarzadzie Mienia Skarbu Panstwa.

1.Zaméwienia o wartodci szacunkowej, ktora nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartoséci kwoty 30 000 EURO, dzieli si¢ na dwie grupy:

a) grupa [ — zaméwienia o wartosci szacunkowej rownej lub nizszej niz 3 000 EURO,

b) grupa I — zamdwienia o wartoéci szacunkowej powyzej 3 000 do 30 000 EURO,
2.Ustalenie szacunkowej wartoéci zamdwienia na dostawy i uslugi nalezy dokonad
z zachowaniem nalezytej starannosci, a dla robot budowlanych sporzadzi¢ kosztorys
inwestorski.

3.Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego przyjmuje si¢ $redni kurs ztotego
w stosunku do euro, ktéry na dzief wydania polecenia, Wynosi suuses we W przypadku zmiany
kursu euro, pracownik Zarzadu Mienia Skarbu Pafstwa odpowiadajacy za zamoOwienia
publiczne zobowiazany jest zawiadomi¢ o tej zmianie wszystkich kierownikéw komorek
organizacyjnych Zarzadu Mienia Skarbu Pafistwa.

4.Wszystkie zaméwienia realizowane w ZMSP wymagaja rejestracjii w Ewidencji Zamowien
Publicznych, ktéra znajduje si¢ w Referacie ds. Administracyjno-Gospodarczych.

5. We wszystkich zaméwieniach otrzymane faktury stanowiace podstawe platnosci wymagaja
opisania potwierdzajgcego wykonanie zamoOwienia oraz podpisania przez wiasciwego
Kierownika Wydziatu/Referatu 1 przekazanie do Referatu ds. Administracyjno-
Gospodarczych.

6. Kompletna dokumentacja z postgpowania o udzielenie zambéwienia publicznego jest
przechowywana w Referacie ds. Administracyjno-Gospodarczych.

GRUPA 1 - Procedury udzielenia zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza 3 000 EURO.

7.Udzielenie zamowienia, ktorego wartosé nie przekracza kwoty 3 000 EURO, poprzedza:

a) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia z nalezyta starannoscia,

b) wypehienie wg. wzoru przez pracownika merytorycznego (Wydziatu/Referatu) druku
zaméwienia ogélnego stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu (patrz: Wzor 1)
¢) uzyskanie podpisu Gléwnego Ksiggowego, ktory stwierdza zgodnos¢ planowanego
wydatku na realizacje zaméwienia z planem wydatkéw okreslonym w planie finansowym
jednostki,

d) przekazanie przez pracownika merytorycznego (Wydziatu/Referatu) wniosek z kompletng
dokumentacja do Referatu ds. Administracyjno-Gospodarczych w celu rejestracji w ewidencji
zaméwien publicznych i uzyskanie numeru ewidencyjnego

¢) wlasciwy Kierownik (Wydziatu/Referatu) przekazuje wniosek z kompletng dokumentacja,
do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego,

f) Kierownik zamawiajgcego ktory moze podjaé decyzje o przeprowadzenie postepowania
przez komisje przetargowsa zgodnie z zasadami dotyczgcymi grupy II zamowien.



GRUPA II- Procedury udzielenia zamoéwien, ktorych warto$é szacunkowa miesci
sie w granicach progu powyzej 3 000 do 30 000 EURO.

8 Udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty powyzej 3 000 do 30 000 EURO, poprzedza:

a) ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia z nalezytg starannoscisg,

b) sporzadzenie przez pracownika merytorycznego wniosku o udzielenie zamowienia
publicznego stanowigcego zatagcznik nr 2 do niniejszego regulaminu (patrz: Wzoér 2),
¢) przygotowaniem projektu umowy zaakceptowanego przez Radcg Prawnego oraz opisu
przedmiotu zaméwienia,

d) przediozenie wniosku z kompletng dokumentacjg Glownemu Ksiegowemu, celem
stwierdzenia zgodnosci planowanego wydatku na realizacje zaméwienia z planem wydatkow
okreslonym w budzecie,

e) przekazanie przez pracownika merytorycznego (Wydziatu/Referatu) wniosku z kompletng
dokumentacjg do Referatu ds. Administracyjno-Gospodarczych w celu rejestracji w ewidencji
zamowien publicznych i uzyskanie numeru ewidencyjnego,

f) wilasciwy Kierownik (Wydziatu/Referatu) przygotowujacy wniosek z kompletng
dokumentacja, przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi jednostki,

g) Kierownik zamawiajacego przekazuje w/w dokumentacje do komisji przetargowej.

9. Komisja przetargowa:

a) zaprasza drogg elektroniczng do skladania ofert w formie pisemnej takg ilo$¢
wykonawcow/dostawcow, $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedacych
przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(nie mniej niz czterech),

b) zaproszenie do skiadania ofert winno zawieraé opis przedmiotu zaméwienia, termin
realizacji, warunki rozliczen ( moze to zawieraé wzér umowy zataczony do zapytania), termin
i miejsce skladania ofert, ewentualne warunki wniesienia nalezytego zabezpieczenia realizacji
umowy i wadium,

¢) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego wybor najkorzystniejsze] oferty z pozyskanych
w wyniku zaproszenia do skladania ofert przedktadajac sporzadzony protokét z postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wg wzoru nr 3 stanowiacy zalgcznik nr 3 niniejszego
regulaminu celem zatwierdzenia.

10. W wyniku wyboru dostawcy/wykonawcy, ktorzy zlozyli najkorzystniejsza oferte
zawierana jest w formie pisemnej umowa dotyczaca realizacji zamOwienia.

Zalgczniki:
1- Wzér druku wniosku do 3 000 EURO
7. Wzdr druku wniosku powyzej 3 000 do 30 000 EURO
3- Wzér druku protokotu powyzej 3 000 do 30 000 EURO

p
“KTOR
Zarzadu Mieni§ Skarb

Tomasz Zgoda




Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu

Wz6r 1 druku wniosku do 3 000 EURO

Nr ewidencyjny zamowien
publicznych*............o..ooiill,

Zamawiajacy Adres dostawcy/wykonawcy
Warszawa dn: ...............
(miejscowos¢, data wystawienia)
ZARZAD MIENIA SKARBU
PANSTWA PI. Starynkiewicza 7/9, S
02-015 Warszawa tel./fax (022) 551- ZAMOWIENIE
21-00, 551-21-01
NIP; 5252316811 NIP; Nr zamdwienia ...............
REGON; 140001459, REGON; Nrumowy .....cooovviiiininn...
Lp. Nazwa towary/ustugi Jedn. Miary | Ilo§¢ Cena netto/brutto
1 1 netto - EURO
’ netto / brutto - PLN
2.
3.

Razem 1 netto / brutto

Zamowienie o wartosci do 3 000 EURO udzielone w formie uproszczone;.

1.  Wykonawca wystawi i dorgczy Zamawiajgcemu fakture. Faktura ptatna bedzie przez Zamawiajacego w terminie 21
dni od daty jej ztozenia na konto Wykonawcy

2. Zatermin zaplaty uznaje si¢ dzief, w ktérym Zamawiajacy polecit swojemu bankowi dokonanie przelewu
wynagrodzenia Wykonawcy na jego konto.

3. Zamawiajacy dokona zaplaty gotéwka D przelewem D

4. W przypadku zawarcia umowy, szczegbtowe warunki rozliczeniowe zamdéwienia okre$la umowa

* przeprowadzenie postgpowania przez komisje przetargowa zgodnie z zadaniem grupy II. tak |:|, nie D

Liczba zalgcznikow :

- dokumentacja rozpoznania rynkowego Internet-wydruk /oferty- dostawcy/wykonawcy
- dokument okreslajacy w jaki sposob dokonano szacunkowej wartos¢ zaméwienia

- wzor umowy (je$li bedzie zawierana)

(podpis osoby dokonujqcej zamowienia)

(data i podpis Gléwnego Ksiggowego)

(data i podpis Kierownika jednostki)

* nr rejestracji w Ewidencji Zamowien Publicznych, nadaje pracownik (zam. publ.)
** Kierownik jednostki, podejmuje decyzje o przeprowadzeniu postgpowania przez komisjg przetargowa zgodnie z zadaniem grupy II.




Zalgceznik ur 2 de niniejszego regulaminu.

Wzér 2 druku wniosku powyzej 3 000 do 30 000 EURO.
Nr ewidencyjny zaméwien

publicznych*.................l

Warszawa, dnia .........20...... I.

wWZOR

(Pieczatka adresowa)

Whiosek o wszczecie postgpowania udzielenia zaméwienia publicznego
powyzej 3 000 do kwoty 30 000 EURO.

1) Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane ] dostawy [ ] ustugi[ ]

Jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje réwnoczesnie rézne rodzaje zaméwien, nalezy podac
udzial wartosciowy kazdego z rodzajéw w ogélnej wartosci szacunkowej zamowienia:

T oo oo oo oo e e e e e e ven ven e ene wue we wenns Ala Zarzqdu Mienia Skarbu Pavistwa

2) Prognozowana szacunkowa warto$¢ udzielanego zaméwienia.

a) wartos¢ zamowienia:

NETTO: 00,00 PLN 00,00 EURO
BRUTTO: 00,00 PLN
b) warto$é 1 euro ........ wg Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z ania ................

w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zaméwier publicznych (Dz. U. ... oo vniniis v e i)

3) Osoba (osoby) ustalajaca warto$¢ zamoéwienia publicznego(podaé imie nazwisko,
stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy)

Pan/i c.ooiiieii i tel (22) coiveeniii

5) Osoba (osoby) przygotowujace opis przedmiotu zamowienia: (podaé¢ imig nazwisko,
stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy)

Pan/i coeoi it tel. (22) e
6) Osoba (osoby) uprawnione do udzielania informacji w sprawie przygotowywanego
zaméwienia (imie nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy)

Pan/i cooovieiiiiierenieie e el (22) 1rieiieie e
7) Proponowany sktad komisji, zgodnie z poleceniem stuzbowym A\ SR
Zdnia .o r.

8) Termin wykonania zamowienia okreslony jako data rozpoczecia i data zakonczenia
realizacji zamoéwienia, z ewentualnym wskazaniem okolicznosci uzasadniajacych pilna
potrzebe udzielenia zaméwienia

Creeseccevesnstesesesscerensenasoresenaasasnone dni od daty podpisania umowy



9) Zamawiajgcy planuje W biezgcym roku budzetowym udzielenie kolejnego zamowienia
obejmujacego przedmiot okreslony w pkt. 1) NIE 1 tak ]

10) Zaméwienie zostanie udzielone na podstawie umowy wg zatacznika projektu umowy Il
lub zaméwienia

....................................................

W zatgczeniu przekazujg:

- dokument okreélajacy w jaki sposéb dokonano szacunkowej warto$¢ zamowienia
- opis przedmiotu zaméwienia,
- projekt umowy.

11) Komisja w sktadzie *:

..........................................................................................

# Skiad komisji wskazywany jest przez Kierownika jednostki.
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Zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu

Wzér 3 druku protokotu powyZzej .....coeuvneee. do 30 000 EURO.
Komisja przetargowa wszczeta procedurg zamowienia publicznego w dniu............. 20........ r.
PROTOKOL Z

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEj -..vv.er... do 30 000 EURO

1. Przedmiot zamowienia :

............................................................................................................

2. Decyzje dotyczgce sposobu pozyskania Dostawcy/Wykonawey :
Komisja przetargowa w dniu............ zaprosita droga elektroniczng do ztoZenia ofert,
n/w firmy:
2.0FIrma .ooveeiiiiiiee
Ul

.....................................

1] U

.....................................

.....................................

3. Miejsce i data otwarcia ofert:

Zarzad Mienia Skarbu Pafistwa
z siedziba przy Pl. Starynkiewicza 7/9, 02-015 Warszawa: w dniu oo

4. Nazwa / firma / , adres Dostawcy/Wykonawcy ktorzy zlozyli oferty :

4.1 FITINAT vevveeesssenncnssscnsnsnsssosssssssssssonsnsssessasecsssssssssnsnsssossssetsnsasasonsasstosose
zwanym dalej ...

CONANEIIO: + et teerieirnreeaaneeeiinneeanns

CENa DI, oo v veeiiirereeeeiiiinnraaeanes

B.2 FITIIIAL +evevecnceeassnssscnsesassncossssrssssssncesossssssssstonssansesssssssssssssasnsarassosstssess
zwanym dalej ...

CENANEHIO: « et eeireeeaaneeeiinaseennens

Cena BIULO: «ooieeer e eacniire e

B.3 FAFTIIAS +eveenvensenseseeneesessossossessessssasssnsesassossstsassssnsonsntossssssssasesssssntarassses
zwanym dalej ......oooeiiiinin

CeNANEO: o ittt

cena brutto: ...vvviiiiii i
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5. Komisja przetargowa bioraca udzial w wyborze Dostawey/Wykonawcy :

P
2P
3 P
O
6. Istotne dla udzielanego zamowienia zagadnienia, poruszane w trakcie

przeprowadzonego wyboru Dostawcy/Wykonawcy:

6.1. Przedmiot zamdwienia

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

| 3Ty 1 1) AT R AR LIRLEEL LR
zwanym dalej ..o S NIP cevveiiieieenen, s REGON ....ccovivvinniennes
dziatajacym na podstawie zaswiadczenia o wpisie do

...................................................................................... 111 SO

7. Kwota jaka Zamawiajqcy zaptaci Dostawcy/Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
Netto: cocveeriennnnees ZE (STOWHRIE: eonnennineniiiniiaiiniiiiiininniinniniecnn zlotych.).
brutto: ....cceuevee zk. (stownie: ............ ereeresentensesssoitcnsesnssnsnens zlotych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sig do zaptaty uméwionego wynagrodzenia w terminie 21 dni
od daty zlozenia faktury i zaakceptowania jej przez Zamawiajgcego.

Faktura bedzie platna przelewem na konto Dostawcy/Wykonawcy.

Za date zaplaty uznaje si¢ date zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
bankowego.

8. Okres obowigzywania umowy:

Komisja w w/w skladzie ustalita ze umowa zostanie zawarta na okres ...eeee dni od daty
podpisania umowy.

Komisja Przetargowa:

.................................

( data i podpis Kierownika jednostki)
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Zalacznik nr 2 do niniejszego polecenia.
Nr ewidencyjny zaméwien

publicznych®...............n

Warszawa, dnia .........20...... r.

wWZOR

(Pieczatka adresowa)

Whniosek o wszczecie postgpowania udzielenia zaméwienia publicznego
powyzej kwoty 30 000 EURO.

1) Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane [ ] dostawy [ ] ustugi U

Jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje réwnoczesnie rozne rodzaje zaméwieh, nalezy podaé
udzial wartosciowy kazdego z rodzajéw w ogélnej wartosci szacunkowej zamoéwienia:

B oo oo e et e e ee e v enn. dla Zarzqdu Mienia Skarbu Paristwa

2) Prognozowana szacunkowa warto$¢ udzielanego zamoéwienia.

a) wartos¢ zamowienia.

NETTO: 00,00 PLN 00,00 EURO
BRUTTO: 00,00 PLN
b) warto$¢ I euro ....e.e wg Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z nia ................ T

w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. ... oo e )

3) Osoba (osoby) ustalajgca wartos¢ zamoOwienia publicznego(podaé imig nazwisko,
stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy)

Pan/i cevoneiiiiteee e tel. (22) coviniiii

.............................................................................................................

Pan/i ooeeeeriaieeeeii e el (22).in et

6) Osoba (osoby) uprawnione do udzielania informacji w sprawie przygotowywanego
zamowienia (imie nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy)

PaAN/L vvineinereneneaniiiineraeaeenan tel. (22) ernieee e
7) Proponowany sklad komisji, zgodnie z poleceniem stuzbowym Nr..................
zdnia .oeeeie .

8) Termin wykonania zamowienia okreslony jako data rozpoczecia i data zakonczenia
realizacji zaméwienia, z ewentualnym wskazaniem okolicznodci uzasadniajgcych pilng
potrzebe udzielenia zamowienia

eetesseesennsennsessserstnarsassnscasssrssrane dni od daty podpisania umowy
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9) Zamawiajacy planuje w biezacym roku budzetowym udzielenie kolejnego zamdwienia
obejmujacego przedmiot okreslony w pkt. 1) NIE [_]; TAK []

10) Zaméwienie zostanie udzielone na podstawie umowy wg zatacznika projektu umowy [ ]
lub zaméwienia[_]

(data i podpis sktadajacego améwienie)

W zataczeniu przekazuje:

- dokument okre$lajacy w jaki sposob dokonano szacunkowej warto$é zamdéwienia
- opis przedmiotu zamowienia,
- projekt umowy.

11) Komisja w sktadzie *:

.............................

..........................................................................................

(data i podpis Gidwnego Ksiegowego) (data i podpis Kierownika jednostki)

* Skiad komisji wskazywany jest przeez Kierownika jednostki

* + Tryb postgpowania
wskazywany jest przez Kicrownika jednostki
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